	[bookmark: _GoBack]

	Bilag 3A
Appendiks A
krav til 
stamdata









krav til	4

































[bookmark: bmkOvsContents01]Dette underbilag indeholder specificering af krav til stamdata
























[bookmark: DIFbmkOffweb] 


	Indhold


1.	Krav til stamdata	1



















BILAG 2A - KRAV TIL SAG OG DOKUMENT	side 1




[bookmark: _Toc277870548]Krav til stamdata



Det er et krav, at nedenstående metadata fremgår eller kan registreres som stamdata på en bruger.


	Metadata
	type
	Oprindelse
	Kommentar

	1. Fulde navn
	Kort tekst
	AD
	Fornavn + efternavn

	2. Billede 
	Billedfil
	Intranet
	Administreres af BIB

	3. Fornavn  
	Kort tekst
	AD
	

	4. Efternavn  
	Kort tekst
	AD
	

	5. Stilling  
	Kort tekst
	AD
	F.eks. ”MF”, ”Medlemssekretær” eller ”Teknisk It-projektleder”

	6. Gruppe  
	Kort tekst
	AD
	Partigruppe f.eks. ”S” eller personalegruppe f.eks. ”EDB”

	7. Enhed  
	Kort tekst
	AD
	F.eks. ”Medlem af Folketinget (S)”, ”It-udvikling” eller ” Globalt ansvar & sundhed (S)”
Anvendes også som grundlag for det ”kunstige” felt ”Billedoversigt”, der er et link til en oversigt over alle ansatte i enheden med billeder og udvalgte stamdata (se nedenfor).

	8. Kontor  
	Kort tekst
	AD
	Lokale. F.eks. ”ØPS-09”. Der er også et link til oversigtskort over lokalområde (bygning og sal), hvor kontoret ligger (hvis der er et kort)

	9. Lokalnummer  
	Tal (4 cifre)
	AD
	Kunne i fremtiden evt. kobles til telefonsystem, så man ringer til nummeret via klik på intranettet.

	10. E-mail  
	Email
	AD
	Link åbner Outlook. Linket har følgende form: Anders.Gilbro.Nielsen@ft.dk

	11. Billedoversigt
	Link
	?Dannes af intranet-løsningen
	Link til billedoversigt med samtlige medarbejdere i enheden på formen ”It-udvikling – vis alle >” Ligner et felt, men er et genereret link ud fra feltet ”Enhed”

	12. Brugernavn  
	Kort tekst (6 karakterer)
	AD
	

	13. Centrale ekspeditionsnumre  
	Kort tekst
	AD
	

	14. SMS-nummer1  
	Kort tekst
	AD
	Typisk personens mobilnummer på den udlevere ft-mobiltelefon.
Kunne i fremtiden evt. kobles til telefonsystem, så man ringer til nummeret via klik på intranettet.

	15. Fax  
	Kort tekst
	AD
	

	16. Hjemmeside:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Link til (medlemmets) hjemmeside. Frivilligt

	17. Sekretær/sekretær for 1  
	Kort tekst
	AD
	I AD’et er det angivet, hvem man har som sekretær, eller er sekretær for. Bliver brugt både af administrationen og medlemmer/partisekretariater

	18. Sekretær nummer 1  
	Kort tekst
	AD
	

	19. Sekretær/sekretær for 2  
	Kort tekst
	AD
	

	20. Sekretær nummer 2  
	Kort tekst
	AD
	

	21. Sekretær/sekretær for 3  
	Kort tekst
	AD
	

	22. Sekretær nummer 3  
	Kort tekst
	AD
	

	23. Nærmeste kollega:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt (anvendes sjældent). Bruges i enkelte visse enheder til at signalere, hvor man kan søge hjælp hvis personen er syg. 

	24. Ansvarsområder:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt (anvendes sjældent). Bruges i visse enheder til at signalere ansvarsområder og opgaver. Personens navn fremkommer i søgeresultater, hvis man søger på et af ordene, f.eks. "rekruttering". Se eksempel nedenfor.

	25. Kompetencer:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt (anvendes sjældent), skal evt. være et felt, hvor man kan vælge i en liste af oprettede kompetencer (hvor man selv kan tilføje). Personens navn fremkommer i søgeresultater, hvis man søger på et af ordene, f.eks. ”konfliktvejleder”. Se eksempel nedenfor.

	26. Firma  
	Kort tekst
	AD
	Lejlighedsvis oprettes eksterne konsulenter som brugere. Feltet angiver deres firma.

	27. Gade  
	Kort tekst
	AD
	Angiver personens adresse. Typisk Christiansborg, hvis feltet er udfyldt

	28. Postnummer  
	Nummer
	AD
	Do.

	29. By  
	Kort tekst
	AD
	Do.

	30. Privatadresse:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt (anvendes af og til af medlemmer)

	31. Privat telefonnummer:
	Kort tekst
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt

	32. Andre private telefonnumre:
	Kort tekst
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt

	33. Sommerhusadresse:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt (anvendes af og til af medlemmer)

	34. Adresse i København:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt (anvendes af og til af medlemmer)

	35. Telefonnummer kontor:
	Kort tekst
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt

	36. Kontoradresse:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt (hvis kontor ude i byen)

	37. Noter:
	Simpel teksteditor
	Intranet (custom)
	Frivilligt felt
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